UNIVERSITE
CAEN
NORMANDIE

Formation Ecampus

pour le personnel administratif

Normandie Université



Plan

* Spécificités Moodle ecampus
* Assistance
* « Synchronisation » ecampus

* Offre de fFormation, les groupes

* Lesinscriptions
* Les pieges connus
* Echanges

2138 Découverte Ecampus pour CEMU Ll\i Q\ = N nu

Normandie Université



UNIVERSITE
CAEN
NORMANDIE

Spécificités Moodle
ecampus

Normandie Université



Topologie

=N

N

ecampus

/f/&r

W@zN |



Fil d’ariane

@ ECAMPUS UNICAEN ™ Francais (fr) » B Mes cours » Tous les cours Outils » Aide

1 2 3 4

Tableaude bord » Mescours * LVE * L1 * (1LLEAET01) Licence 1A Langues Etrangéres Appliguées P. Anglais/Espagnol » 51

LUES Outils méthodologigues et professionnels ® (INFL-5B) Informatigue : traitement de texte

5 6

(INFL-5B) INFORMATIQUE : TRAITEMENT DE TEXTE

Votre progression @

- 1-UFR

= MNauvelles 2 - Année (L1, L2, M1...)

C Calendrier de |'année 30.7ko Déposé le 10 200t 17, 12:54 3 - VET (porteuse) O

Forum des chargés de TD 4 B S'E‘mE‘StrE‘ (Dptiﬂnnen
| 5-UE

6 - cours (élém. péda.)

1

00

A=l Forum-Etudiants

Cours (ressources en ligne)

h Présentation de 'UE - A lire obligatoirement ! 236 8Ko Déposé le 30 200t 17, 1506 D

ﬁ Outils numériques de létudiant 450 6k Déposé le 3 sept. 17, 1701 D
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Nommage Apogée

@ ECAMPUS UNICAEN ™ Francais (fr) » =8 Mes cours » Tous les cours Outils » Aide

Tableaude bord * Mes cours P‘ LVE » L1 » (1LLEAETO1) Licence 1A Langues Etrangéres Appliguées P. Anglais/Espagnol » 51 »

‘ UES Outils méthodologigues et professionnels » (INFL-5B) Informatique : traitement de texte ‘

—

NFL-5B) INFORMATIQUE : TRAITEMENT DE TEXTE

A H

E Mouvelles

Vokre progression

Calendrier de l'année 39.7ko Dépasé le 10 200t 17,1
Forum des chargés de TD Apogee,
_I' forum-Etudiants a tOUS |eS nlveaUX...

Ci rs (ressources en liane)

Intitulé long de
I'élément pédagogique.

(en minuscule dans APOGEE)

Code Apogee
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ldentifications cohérentes

 idnumber < code apogée - Généraux
(pour les cours, catégories, groupes)

Mom complet du cours* ) (INFL-10B) Informatique : dc

* username & etu pass/persopass Nom abrégé du cours® (D |NFL-10B-Informatique : doc

(pour les utilisateurs) Catégorie de cours @ | LVE L1/ (1LLEAETOT) Lice

(INFL-10B) INFORMATIQUE visible @ Afficher |

Date de début du cours g j juin j
Zoe Abicha ( thebd -
uniguement)
Ty Message personnel | [ )

Date de fin ducours (0 3 j avril j
Informations détaillées
N* d'identification du cours
@

Adresse de courriel
21705329@etuunicaen.fr

Institution
LI0T;UFR des Langues Vivantes Etrangéres

Département
{UAI0O14140BEMAE_TLLEAA-TON

Numérg d'identification
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Flux des données

Apogee 2 | ADE 3]

(gestion scoalrite) (planification)
Dfsf.;e SSJ ;? ;:;_.‘5 sCr. enseignants
coird (en soirée)
(er_soirée)

fin de nuit

Ecampus {I

(gestion scoalrité)

Scolarités
{(support DEVE)

CEMU

WRASN



SCO Y» DEVE ADE (INSCRIPTION ENSEIGNANTS)

DEVE APOGEE (IPETUDIANTS)

wasN | Y
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CONNEXIONS ECAMPUS - APOGEE  ¢tudiants

® ®

® = =

MODELISATION PEDAGOGIQUE INSCRIPTION ADMINISTRATIVE INSCRIPTION PEDAGOGIQUE
DES ENSEIGNEMENTS

Larborescence ecampus refléte chaque nuit
la modélisation APOGEE.

L'lA crée les comptes étudiants et alimente L'IP inscrit automatiquement les étudiants

la synchronisation des cohortes VET dans Ecampus. dans leurs espaces cours.

A Mature des éléments ? (CAL / MIR : cours non créés) A\ Compte Numérigue valida ? A Inscription jusqu'aux groupes (si existants)

A\ ELP cochés « Eléments Stage » non créés (= inscription au LDAP + création de compke ecampus en 24h)

A Modélisation jusqu'aux groupes ? (CM/TD/TP/FOAD) moncomptenumerique unicaen.fr

COURS MUTUALISES

Cours porteurs/portés créés dans Apogée

ERASMUS SORTANTS

Pas d'inscription aux espaces cours Ecampus
Les groupes doivent étre associés
Cours portés : espaces Cours non créés

inscrits dans {espace cours porteur

Le it g Arrai noncre la Vel porteus

A\ Pas de modification du cours porteur en cours d'année

FORMATIONS FC NON DIPLOMANTES
Espaces Cours non créés

Cours d créer manuellement dans « Espaces ¢

ELEMENTS SUSPENDUS

Espaces cours archivés et préfixés «Ex_...»

. VET + ELP : case « Enseignement 3 distance » cochée
. ELP :si le groupe est libellé FOAD / EAD / CEMU,

I'espace cours est dédoublé avec le préfixe « FOAD - .. .»

Cocher la case uTélé-enseignement»

Affecter l'étudiant dans les groupes de type FOAD [ EAD [

pour inscription dans le cours FOAD CEMU de chaque ELP

ENVOYEZ VOS DEMANDES SUR HELPDESK AU GROUPE « APOGEE FONCTIONNEL »

FLUX D'ASSISTANCE | Scolarités == APOGEE « fonctionnel» | DEVE—s DSI | DSI—» CEMU (pdle plateformes)




Les processus

MODELISATION
DE L'OFFRE DE FORMATION

1

espaces de cours

ecampus
création de cours automatique

l
D - 6
—~—_—
-

. o Py o

1 > ecampus
ETUDIANT inscription pédagogique inscription

dans les espaces de cours
\ et dansles groupes
création

DES UTILISATEURS ENSEIGNANT geskion ecampus
des emplois du temps inscription automatique
dans les espaces de cours
avec le role enseignant
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M. a J. Offre de formation

* Cours et catégories : création, renommage, déplacement ou
suppression si besoin

e (Catégorie supprimé sivide
e Cours: (archive ‘ex_') si absent de REFER

 Groupes:idem + actualisation composition (ajout, suppression,
déplacement de membres)

espaces de cours

14|38 Découverte Ecampus pour CEMU
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Les processus

CONNEXIONS ECAMPUS - APOGEE  studiants

® O, ®

1 2 3

MODELISATION PEDAGOGIQUE INSCRIPTION ADMINISTRATIVE INSCRIPTION PEDAGOGIQUE
DES ENSEIGNEMENTS

Larborescence ecampus refléte chaque nuit L'lA crée les comptes étudiants et alimente L'IP inscrit automatiquement les étudiants
la modélisation APOGEE. la synchronisation des cohortes VET dans Ecampus. dans leurs espaces cours.
A Mature des éléments ? (CAL / MIR : cours non créés) A Compte Numérique validé ? A Inscription jusgu'aux groupes (si exiskants)
A ELP cochés « Eléments Stage » non créés (= inscription au LDAP + création de compte ecampus en 24h)
A Modélisation jusqu'aux groupes ? (CM/TD/TP/FOAD) moncomptenumerigue.unicaen.fr
COURS MUTUALISES ERASMUS SORTANTS

Cours porteursfportés créés dans Apogée Pas d'inscription aux espaces cours Ecampus

“OUrs parcewr

FORMATIONS FC NON DIPLOMANTES

Espaces cours non créés

ELEMENTS SUSPENDUS

Espaces cours archivés et préfixés « Ex_..»

. VET + ELP: case «Enseignement a distance » cochée Cocher la case «Télé-enseignement»

Affecter l'étudiant dans les groupes de type FOAD f EAD /
. ELP : si le groupe est libellé FOAD / EAD f CEMU, pour inscription dans le cours FOAD CEMU de chaque ELP

I'espace cours est dédoublé avec le préfixe « FOAD - ...»

ENVOYEZ VOS DEMANDES SUR HELPDESK AU GROUPE « APOGEE FONCTIONNEL »
FLUX D'ASSISTANCE | Scolarités —e APOGEE «fonctionnel» | DEVE—w DSl [ DSI—w CEMU (péle plateformes)
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Les processus

16| 38

Découverte Ecampus pour CEMU
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MODELISATION PEDAGOGIQUE
DES ENSEIGNEMENTS

Larborescence ecampus refléte chaque nuit
la modélisation APOGEE.

A Mature des éléments ? (CAL / MIR : cours non créés)
A\ ELP cochés « Eléments Stage » non créés

A Modélisation jusgu'aux groupes ? (CM/TD/TR/FOAD)

COURS MUTUALISES

Cours porteurs/portés créés dans Apogée
Les groupes doivent 8tre associes

Cours portés : espaces cOUrs non créés

- i Acrrike Aanc HPacmara co

* FlUdianls « DOFCeEs » INSCRCs aans [ e50ace Cours povceur
« e fil dAriane montre la VET porteuse

M\ Pas de modification du cours porteur en cours d'année

FORMATIONS FC NOM DIPLOMANTES
Espaces cours non créés

Caiire & rréer manialle
Ll TR Y = = ) d

ELEMENTS SUSPENDUS

Espaces cours archivés et préfixés «Ex_...»

- VET + ELP : case « Enseignement a distance » cochée
- ELP :si le groupe est libellé FOAD fEAD / CEMU,

['espace cours est dédoublé avec le préfixe « FOAD - ...»

u\iQ\sN



M. a J. O.d.f., cas particulier n°1
lien porteur / porté

* Siun élément pédagogique est porté par un autre, il n'est pas créé

* Les étudiants dans les groupes communs aux porteurs et portés,
sont inscrits au cours créé pour le porteur

Apogee | ecampus

«Elt Pédago.» | | I B «Espace de cours»
(porteur)

(porteur)

«Elt Pédago.»
(porté)

17138 Découverte Ecampus pour CEMU Ll\i Q\ = N nu

Normandie Université



M. a J. O.d.f., cas particulier n°2

formation a distance

 Eléments pédagogiques,
déclarés «<Enseignement a
distance » dans Apogée :
2 Cours dupliqué dans ecampus.

2 'FOAD' ajouté dans idnumber
et description.

» Groupes partiellement libellé
'‘cemu' :

2 créés dans les cours dupliqués
pour la FOAD

Apogee

ampus

«Elt Pédago.»

[coché

«Espace de cours»

«Espace de cours»
FOAD -...
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Les processus

MODELISATION
DE L'OFFRE DE FORMATION

espaces de cours

ecampus
création de cours automatique

l
D - 6
—~—_—
-

APOGEE
o - - O

1 > ecampus
ETUDIANT inscription pédagogique inscription

dans les espaces de cours
\ et dansles groupes
création

DES UTILISATEURS ENSEIGNANT geskion ecampus
des emplois du temps inscription automatique
dans les espaces de cours
avec le role enseignant
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Les processus

CONNEXIONS ECAMPUS - A

POGEE

étudiants
N

®
MODELISATION PEDAGOGIQUE
DES ENSEIGNEMENTS

Larberescence ecampus refléte chaque nuit
la modélisation APOGEE.

A\ Mature des éléments 7 (CAL / MIR : cours non créés)
A ELP cochés «

A\ Modélisation jusqu'aux groupes 7

Elémeants Stage » non créés
A/TD/TR/FOAD)

COURS MUTUALISES

Cours porteurs/portés créés dans Apogée

FORMATIONS FC NON DIPLOMANTES
Espaces cours non créés

a

ELEMENTS SUSPENDUS

Espaces cours archivés et préfixés «Ex_...»

*  VET+ELP:case ¢«Enseignement a distance » cochée
. ELP :si le groupe est libellé FOAD / EAD / CEMU,
I'espace cours est dédoublé avec le préfixe « FOAD - ...»

\2)
INSCRIPTION ADMINISTRATIVE

L'IA crée les comptes étudiants et alimente

la synchronisation des cohortes VET dans Ecampus.

A Compte Mumérigue validé ?
(= inscription au LDAP + création de compke ecampus en 24h)

moncomptenumerique unicaen.fr

ERASMUS SORTANTS

Pas d'inscription aux espaces cours Ecampus

Cocher la case «Télé-enseignement »

pour inscription dans le cours FOAD

®
INSCRIPTION PEDAGOGIQUE
L'IP inscrit automatiquement les étudiants

dans leurs espaces cours.

A\ Inscription jusqu'aux groupes (i existants)

AfFecter I'etudiant dans les groupes de type FOAD f EAD /
CEMU de chaque ELP

ENVOYEZ VOS DEMANDES SUR HELPDESK AU GROUPE « APOGEE FONCTIONNEL »
Scolarités —= APOGEE «fonctionnel» | DEVE—e DS | DSI—= CEMU (péle plateformes)

FLUX D'ASSISTANCE |

21|38 Découverte Ecampus pour CEMU
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M. a J. inscriptions etudiants

Inscription pédagogique dans les groupes

= inscription dans espace de cours ecampus

Wi
o
2
=]
o
@
©
7y
Q
)
m
o
1
Q
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M. a J. insc., cas particulier FOAD

3 conditions sont nécessaires :

1 - Elément pédagogique coché
« Enseignement a distance »

2 - 1A de l'étudiant en Téle-
enseignement

3 - IP dans groupes dont le lm

contient 'CEMU'’

[*3 Elément pédagogique
D | &= & S x| 8| | = L
Code element Libellé : |Ilel|oduloge 21

[100-+1 S R
Nature: e EC Statut :|Ouvert a finscription ~|r

Libellé long : |1100H1 - Méthodolagie Libellé
[+ Elément participant aux modalités de mntréie@nseignemenl a distance
I” Elément participant au calcul des charges Elément géré hors établissement
Lieu : |

Inscription pédagogiques du: | Crédits : I 2 Crédits multiples |

[15 Inscription administrative aux étapes
Etape: [ITNY  [W2HISTOIRE
Version dipldme :

Dipléme : |MAHISTO Master Histoire
Proﬁletape | |Norma|

Centre de geshon 100 Composante : |12
i ipti Nb insc

Mode de Télé-enseignement : | ICEI‘u‘IU IFr

Version étape :

[ Télé-enseignement

LW gdinsE BIEIEIL PrEUdyUYIYURIYI UL S

D mf e & S

L] [ L]

|SLG52.»'R— Linguistique de corpus Il

Elément: |SLGE2A

Groupes

Créer collection | Dissociercollection' Associer collection | Collecti
Groupe Complément d'informatiag Type
SLFE2CCEMU Linguistique de corpu DEMU CM CM
SLFE2CCM |Lir1guis1jque de corpus CM CM CM

23|38 Découverte Ecampus pour CEMU
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M. a J. inscriptions enseignants

e Cours:inscription comme enseignant (si planification ADE) et
désinscription

e /\ Cours FOAD : Inscription et désinscription manuelle.

Wi
o
2
=]
o
@
©
7y
Q
)
m
o
1
Q

Enseignant
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Automatismes nocturnes

 00hOO - mise a jour des utilisateurs avec le LDAP
* 03h45 - mise a jour des cohortes
* 04h00 - mise a jour de l'offre de formation

 04h15 - mise a jour des inscriptions avec la méthode par base de
données

 05h00 - mise a jour des groupes

25|38 Découverte Ecampus pour CEMU Ll\i Q\ = N nu
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Annonce : /A

En fin d’année universitaire,
Pendant la préparation pour l'année
suivante, les « synchro » ecampus sont
désactivées (cours, groupes,
inscriptions... sont figées)
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Objectifs

Amener la souplesse nécessaire dans l'application des regles

 Permettre ['existence d'espace non modélisables dans Apogee
(infos générales pour une filiere, gestion de stage, remédiations,
etc)

A Ne doit pas étre utilisé pour contourner les regles, notamment
sur le partage d’'un méme espace cours par plusieurs enseignants

A Ne doit pas étre utilisé pour palier a un probleme de
synchonisation

28|38 Découverte Ecampus pour CEMU b\i Q\ E N
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Les regles

* \Voir

https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=cemu:plateform
es:moodle:administration:gestion_demande _creation_cours

* En cas de doute, contacter le pole plateforme

29|38 Découverte Ecampus pour CEMU Ll\i Q\ = N nu
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https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=cemu:plateformes:moodle:administration:gestion_demande_creation_cours
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Piege 1 : Apogee, groupe

Inscrire les étudiants jusqu’aux groupes.

Si ce n'est pas le cas pour une IP : ['étudiant ne sera pas inscrit dans ['espaces
de cours correspondant.

Descriptif |

Inscription pédagogique aux éléments et prise en compte des notesfrésultats anténeurs
Elementshoisis CréditExmPrCGrope Liste TypElt sup Discom
LM33C Gram, fcais moderne 3[n [aLHS20  [liste des UE X [
M.2HIEIH [Histoire de la France] 3N I~ [ALHSa0  [uiste des UE X [
M.3LE41 |Histoire culturelle 3w [ALHS40  |Liste des UE X [
SLFS1E Didactique du FLE — = EETED —— = - L
_ o Affecter 3 des groupes par élément

SLFS2C Ecriture et orthogra,
SLFSSG SR Collection G Complément d'information
SLFE1A Francophonie dialec -

- - LSF52C CM SLF52C CM Ecriture et arthographe =
SLFS2ZEB Grammaire enseigne -

SLFS2C TD SLF52C TD1 Ecriture et orthographe

Saisie assis... Ins élt oblig | o

Annuler |

3138
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Piege 2 : Apogee, statut a distance

Veiller a la cohérence dans le statut ‘a distance'.
 |A[DEVE]:
« 'Télé-enseignement’ coché ou non
e |P:

* sur des élements pédagogiques
(‘enseignement a distance' coché ou non)

 dans des groupes
. . ’ Etape: [ENSIER Version étape :
(partiellement libellés « CEMU» OU NON)  ovome: [wsisro fiesiersisire .
mmm‘ {:entre:degeshon 100 Carposnnte |1— Pmﬂetnpe I_ W
ugﬂmmllﬂl MU _I _| _| _| : -

Code élément: [TFTTT, e
_I o al = | = [ature: == Statut : |cmmtarimmpim J I'

Elément: |SLGG2A |sLGB2A - Linguistique
Libellé long : |110[I-Ii—llél|oddogje Libellé
Groupes [+ Elément participant aux modalités de contrd seignement & distance
Créer collection | Dissocier collection | Associer |-Elémentpanicipamaucalculdescharges R
Lieu: |
Groupe T T |Inscription pédagogiques du: [T Crédits [ 2 coedis multiples |
SLFE2CCEMU Linguistique de corpu DEMU |E:M |CM
SLFE2CCM Linguistigue de corpus CM CM |CM

32|38 Découverte Ecampus pour CEMU Ll\l Q\ V ‘
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Piege 3 : Apogée, porteur / porté

 Les « portés » disparaissent d’'E-

Fampes VETY VET 2
e Siun porté change de porteur,

étudiants et enseignants sont .

inscrits ailleurs _Lporteur /Rorte ]

[DLLE[IIDH
o8

O

Lroupes

33|38 Découverte Ecampus pour CEMU Ll\l Q\E N ‘ lil_'
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Piege 3, recommandations

o Apogée - APOPROD - CADIOU

Action Dipléme Etape Elément Charges d'enseignement Groupe VWisualisation Administration Documentation Qptic

Année unwermtalggl? !|2018 [# Enseignement a d.. IZ Elément géré hors établi...

| Heures d'enseianement. normes de groupe et seuil de dédoublement

e Réaliser le lien porteur / porté i b etupow I norme contr. | | sections @

TD Nb heuresMorme grp sup

pendant la mOdellsatlon vELPporté... Princi|
Im Second

_________

* Bien associer la collection de istn secherhe gption ace

ion (Wisualisation)

groupes au porteur et au porté

Collectior\ 1HRPICTD

¢ B i e n i n SC ri re leS é tu d ia n tS d U Complément d'informatiorype Caractéristique gE:lF::e

Groupe reservé étudiants CE|TD TD 100

porteur et du porté danS les Seconde guerre mondiale. TC|TD TD 15
groupes de cette collection.

Oh ets associés Détail def 1HRPOCTD
T Version
ELP |2HR5C Temps & traces de guerre. Seconde guerre

ELP M.lHF{PE)C/I Seconde guerre mondiale
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Piege 4 : ADE

Da nS ADE ne pas Oublier : Donnees || Autres donnees || Ressources || Disponibilites || As:

~Options d'afFeckation

Quantité : 4 i 3

* de planifier les cours avec les

enseignants, T —

1 ETUDIANTS H55 PARMI 100
GRP_M, 14361 CM Dramaturgie et mise en sc, duc

 sur des feuilles issues i
d 'A p 0 g é e ) CHOISIR 1 Enseignant(s) PARMI :

REQUETE DE 1 Salle{s) PARMI :

* non obsolétes.

/\ Associer ne suffit pas!

| Donnsas || Burtres donnses || Ressounoss || Disporiblibéc || Resociatons | Plscement | Droits dacces | st

¥ hctrew
= =
Hom ;M 14561 Dramaturpe =& mise en 5o, du orstme O |@|

O .:-QF'_'H-:II'I‘.-E-I'IH [ramahrge & mme &n 5c. & onéma
e [o @
Waly | GRP_S5GGRS ﬁl

Durée Rpé titione

wWasN |
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Piege 5 : ecampus, cours caché

LVE /M1 / {(1MLLC1701) M

Espaces de cours créés cachés
et vides

A rendre visible quand le
cours est publiable (contenu
partageable)

UE - (IMLLC1_701_52_M1TR10) Traduction

Rechercher des cours.

© (M1TRRU10) Traduction domaine jur

Enseignant: Kristina Danel

© (M1TRES10) Traduction domaine jur

Enseignant: Marie-Christine Soubras

© (M1TRIT10) Traduction domaine juri

Enseignant: Teresa Intrieri

Si CaChél Certains réles ’ © (M1TRAL10) Traduction domaine jur
enseignant) le voient grisé,

d'autres (étudiant) ne le voit
pas.

Pour le rendre visible, modifier
le parametre ‘Visible' de

'espace de cours

36| 38
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Modifier les paramétres du cours

~ Généraux

Nom complet du cours*  arelier Moodle ni

®

Nom abrégé du cours* | moodleNivi-initiz

@

Catégorie de cours @ Espaces pour les

visible
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