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Créer sa signature électronique Zimbra

1) Rendez-vous sur votre boite mail Zimbra : https://webmail.unicaen.fr

2) Cliquez sur I'onglet “Préférences”.

3) Une fois dans I'onglet “Préférences”, consultez le menu déroulant a gauche afin de cliquer sur
“Signatures”.

Enrepstrer | Annuler Araer s modfcatons
¥ Préfdnences
& Gindal
iy Compbes Chent par défaut © (3) Evolué (4]
1 Ml () Standard (HTML)
Fitres
Choparence
i Hors du e
Thebma © | Aotwe =
@ Adrassad sooephie
Police | | Cassque =
& Contacts
= Calendrer Taile des caractises daffichage | homae =
& Patage Imprimser taille des caractires © 12 pt ®
i Matfications
B FroorerExporte Fuseau horaire ot langue
o) Racouns
B s Fussary Peoraire ;| GHT #0100 Brumebes, (operbague, Made, Fars =

Langiee ; | Frangas - fringes -
IDirecticn de composition : | s b gauche wel @ deote = [] A%cher s boutons de drection dans i bame d'outls de compostion

i

Dossiers & explorsr || Inclure & dosser Spams dans ks recharches
O incure ke dosser Corhele dare: les recherches

M tnrbia ks didrmants narkands Awe e racbarchan

4) Il suffit maintenant de compléter I'encadré qui s'affiche. Vous devez y mentionner :

e Votre NOM

* Votre prénom

¢ Votre numéro étudiant

e Votre mention (Sociologie ou Lettres par exemple)

¢ Le niveau de votre mention (Licence ou Master)

¢ L'année de votre mention (Licence 1, 2 ou 3, Master 1 ou 2)

5) Pensez également a renseigner “Unicaen” dans la fenétre “Nom :” qui s'affiche au-dessus de
I'encadré.

Une fois les informations remplies, n'oubliez pas d'enregistrer les modifications et de fermer.

Votre signature sera automatiquement inscrite lors de la saisie de vos mails !
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