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Communiquer avec un groupe par message
interne

Etape 1 : Sélectionner le groupe

 Dans l'espace de cours ou est créé le groupe, aller dans “Participants” :

& Tableau de bord

UE5.4.54 Spins éducatifs
ek préventifs ek
formation des
professionnels et des
clagiaires

& Partidipants

U Badges
M Compétences

B MNotes

* Cliquer sur la fleche de la boite de filtrage :

Correspondance  Un au moins 2 Sélectionner s Q

+ Ajouter une condition Réinitialiser les Filtres Appliquer les filtres

 Sélectionner le groupe qui vous intéresse :

| |
Correspondance  Unaumoins & Groupes = la’-\ucun groupe Q
+ Ajouter une condition Reéinitialiser | B res
C

10 participanks trouvés

: Vous vous étes trompé de groupe, vous pouvez le désélectionner en cliquant sur la
petite croix a gauche du nom du groupe :
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Participants
= Groupe : Licence 2

U

Chercher une expression ou sélectionner un Filtre v

Mombre de participants : 78

« Vérifier que le nombre de participants correspond :
Participants
= Groupe : Licence 2

Chercher une expression ou sélectionner un Filtre v

Mombre de participants : 78

I:"rél'll'ﬂ'l'i'lJ-‘-‘-SCDEFEHIJ{LM

Mom @eii@ 424 B C D E F G H J K L M N

e Descendre tout en bas et cliquer sur “Sélectionner les X utilisateurs” :

selectionner les 78 ukilisateurs  Sélectionner tous les utilisateurs sur cette page  Annuler la sélection

1k

Pour les utilisateurs ﬂctiannés... Choisir...

Etape 2 : Ecrire et envoyer le message

e Cliquer sur “Choisir” puis sur “Envoyer un message” :

https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/ Printed on 29/10/2025 13:48



29/10/2025 13:48 3/4 Communiquer avec un groupe par message interne

étudiant X
Choisir....
Envoyer un message
Ajouter une annotation *
Btudiant X Télécharger les données au format
Séparé par des virgules (.csv)
Microsoft Excel {.xlsx)
Table HTML
etudiant X Javascript Object Motation (.json)
OpenDocument (.ods)
Portable Document Format (.pdf)
Afficher 20 par page T
Modifier les inscriptions des utilisateurs sélectionnés
Tout sélectionner  Annuler la séle Supprimer les inscriptions des utilisateurs sélectionnés
Pour les utilisateurs sélectionnés... Choizir... =
o Ecrire le message :
Envoyer le message a 78 personnes X
Bonjour,

Envoyer le message a 78 personnes Annuler

 Une fois le message terminé, cliquer sur “Envoyer le message a X personnes” :

Envoyer le message a 78 personnes X

Bonjour,
SRR LS SNSRI R EESEEEEE TRt et EE bttt
R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R K O,

Envoyer le message a 78 personnes Annuler

———————— e

* Le message est envoyé a I'ensemble des participants du groupe.
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