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Gérer les inscriptions des utilisateurs (étudiants et
enseignants) d'un espace de cours

Spécificités selon la plateforme

e Sur Ecampus, les inscriptions sont gérées par un processus automatisé qui compare chaque
nuit les inscriptions pédagogiques dans APOGEE (plateforme de gestion de la scolarité de
I'université) et celles dans Ecampus et procede aux inscriptions/désinscriptions. lls sont inscrits
dans les cours via la méthode d'inscription “Base de données”. Voir Ecampus.

e Sur Collégium Santé Normandie, la gestion des inscriptions est semi-automatisée avec des
inscriptions par années ou semestres de diplome dans des cohortes (synchronisation de
cohortes). Les inscriptions dans les cohortes sont mises a jour toutes les nuits. lls sont inscrits
dans les cours par la méthode d'inscription“Synchronisation des cohortes” . Pour en savoir
plus sur ces spécificités, voir aussi la page de FAQ Collegium Santé ainsi que la page Gestion
spécifique des formateurs, enseignants et intervenants dans Collegium Santé.

Vérification des inscrits : la liste des participants

Dans tout espace de cours, vous avez a votre disposition un onglet “participant” dans le menu
général en haut de la page

Cours Parametres Participants MNotes Rapports Plus «

Vous obtenez la liste complete des participants. Vous pouvez faire un tri sur le réle ou un tri
alphabétique. Vous pouvez aussi sélectionner des participants et envoyer un message groupé.

Utilisateurs inscrits

Correspondance | Un au moins % Sélectionner + |<— Filtres :

+  Ajouter une condition

Réinitialiser les filtres  Appliquer les filtres

3 participants trouvés

. Tri par ordre
Prénom RE8 A 5 c D £ F G H 1K L N O P QRSTUVWXY Z [ alphabetique Liste des participants

Nom de famille m A B CDEFGH JK'LM NOPQRSTUV WX Y Z
Nom de Famille
“ /Prénom Nom d'utilisateur (Compte Numérique) Numéro d'identification Adresse de courriel Réles Groupes Dernier accés au cours Statut
o - - - - - - - -
BB Barner Bruce 55000904 55000904 55000904@etu.unicaen.fr Etudiant & Aucun groupe Jamais Do & §
SK Kyle selina 55000902 55000902 55000902@etu.unicaen.fr Etudiant £ Aucun groupe Jamais mo (-3 |
G Parker Peter 55000908 55000909 55000909@etu.unicaen.fr Etudiant #* Aucun groupe Jamais [acive X R I ]

Pour les utilisateurs sélectionnés...

Inscrire des utilisateurs

* Vous devez exporter une liste d'étudiants d'un cours Moodle
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Régulation des inscriptions hors automatisation

Le tableau récapitulatif ci-dessous liste les différentes possibilités de méthodes d'inscription non
automatisées.

fugtariser 'acoks & Autonser [acchs i fugtoriser Facoks & Burtewriser Moo & Aatariser [accks &
boube personng toute parsanne boubE persoang Sinii M S un groniped de parianne
y compris nan identifides identifits possédant une clef (identifibe aw nan) taines parsanEs identilides

Paramékres ‘

Buta-inder pliahn | U8 Auta-iracriptian | OU et edition d'une claf Auto-inscription =t acces ananyme : NOH
ALCES anofyme | KON Accis anomyeme: DU et pararmétres du cowrs: ded
nscription [
[~

Pas d'inscripbion au cowrs Inscripticn autamatiqua INSCripan automatiqus

au cours au cours [sauf rwibd)

Tableau récapitulatif pour I'nscription d'utilisateurs

Vous devez inscrire en dehors des automatisations un nombre important d'utilisateurs dans
un cours ou un ensemble de cours. En fonction de la situation, nous vous recommandons les
méthodes adaptées suivantes :

Périmétre

Périmetre usagers Méthode recommandée
plateforme

Synchronisation des cohortes d'inscription
administrative ou Transformation d’inscriptions
automatiques en inscriptions manuelles

Inscription des utilisateurs en lots dans UN espace
de cours (avec un fichier .csv) ou renouveler des
inscriptions de type "auto-inscription" ou
"inscription manuelle"

Créer, modifier ou supprimer des méthodes
Une ou plusieurs promotions d'inscription en masse : "Synchronisation de
completes d'étudiants cohorte" et "Liens meta-cours" (tuto en acces
réservé CEMU)

Un seul espace |Une ou plusieurs promotions
de cours completes d'étudiants

Un ensemble d'usagers ne
correspondant pas a une cohorte
d'inscription administrative

Plusieurs
espaces de
cours

https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/ Printed on 14/12/2025 08:59


https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=moodle:cohortes
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=moodle:cohortes
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=moodle:inscriptions:transformation_inscription_automatique-manuelle
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=moodle:inscriptions:transformation_inscription_automatique-manuelle
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=moodle:inscriptions:inscription_import
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=moodle:inscriptions:inscription_import
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=moodle4:inscriptions:renouvellement_inscriptions_manuelles
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=moodle4:inscriptions:renouvellement_inscriptions_manuelles
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=moodle4:inscriptions:renouvellement_inscriptions_manuelles
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=cemu:plateformes:moodle:administration:upload_enrolment_methods
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=cemu:plateformes:moodle:administration:upload_enrolment_methods
https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=cemu:plateformes:moodle:administration:upload_enrolment_methods

14/12/2025 08:59 3/3 Gérer les inscriptions des utilisateurs (étudiants et enseignants) d'un espace de cours

Un ensemble d'usagers ne
correspondant pas a une cohorte |Inscrire des utilisateurs en lots dans PLUSIEURS
d'inscription administrative (par |espaces de cours (avec un fichier .csv)

exemple des enseignants)
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