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Pré-requis :

Savoir se connecter – Consulter la fiche “Se connecter à la plateforme FOAD”

Tutoriel vidéo

https://www.youtube.com/watch?list=PLOiIi2cQq4FGfOM74DDP6VJkvPFQ2MDoK&v=7bcJgipxDJc

Créer un espace cours

Connectez-vous pour accéder à la page d'accueil de la plateforme FOAD Unicaen.
Cliquez dans le bandeau sur le lien “Tous les cours”;

Cliquez sur le domaine de formation dans lequel vous souhaitez créer un cours :

Cliquez dans la ou les sous-catégorie(s) concernée(s) (diplôme) puis sur le lien “Ajouter un
cours”.

Vous accédez à l'interface de paramétrage du cours.

Si la sous-catégorie (diplôme) n'apparaît pas dans l'espace de votre composante, contactez votre
correspondant Moodle ou cemu.conseil@unicaen.fr

https://www.youtube.com/watch?list=PLOiIi2cQq4FGfOM74DDP6VJkvPFQ2MDoK&v=7bcJgipxDJc
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Paramétrer l'espace cours

Ce tutoriel développera les paramètres les plus couramment utilisés. En effet, la plupart des
paramètres sont déjà pré-configurés par défaut mais peuvent être personnalisés.

Les champs signalés par un astérisque rouge * doivent être obligatoirement renseignés.

Cliquez sur le point d'interrogation pour obtenir des informations complémentaires sur le
paramétrage.

Rubrique "Généraux"

Nom complet du cours

Nom du cours tel qu'il apparaîtra dans la liste des cours.

Conseil : reprendre l'intitulé de votre cours dans la maquette du diplôme.

Nom abrégé du cours

Désignation synthétique du cours.

Conseil : reprendre le code du cours dans la maquette du diplôme.

Vous pouvez également paramétrer :
la visibilité ou non du cours aux étudiants (Visible : afficher/cacher). Si le cours n'est pas
ouvert aux étudiants, il ne s'affichera pas sur la page d'accueil des étudiants et apparaîtra
grisé pour les enseignants du cours ;
La date de début du cours : ce réglage indique le début de la première semaine d'un
cours en format hebdomadaire, il permet de sélectionner automatiquement la section
(semaine) à mettre en évidence.

Ce paramètre n'a pas d'incidence sur l'ouverture réelle du cours aux étudiants.

Le numéro d'identification du cours n'a pas d'importance pour les utilisateurs du cours. Il n'est jamais
affiché, vous pouvez laisser ce champ vide.

https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/lib/exe/detail.php?id=moodle%3Aparametre&media=moodle:parametre.png
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Rubrique "Description"

Résumé du cours

Le résumé du cours est affiché sur la liste des cours. Vous pouvez par exemple préciser ici les
objectifs pédagogiques du cours.

À noter qu'une recherche de cours s'effectuera sur son résumé et son nom complet.

Image du cours

Vous pouvez associer à votre cours une image. Elle sera affichée dans la liste des cours avec le
résumé du cours.
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