10/09/2025 20:22 1/4 Créer un groupe de participants manuellement

Créer un groupe de participants
manuellement

Etape 1 : Créer un groupe

« Aller dans |'espace de cours souhaité ;
e cliquer dans la barre de gauche sur “Participants” :

& Tableau de bord

UE5.4.54 Soins éducatifs
et préventifs et
formabion des
professionnels et des
stagiaires

& Partidpants

U Badges
M Compétences

B Motes

e cliquer sur la roue dentée puis sur “Groupes” :

Participants -
Aucun Filtre appliqué &+ Utilisateurs inscrits

Methodes d'inscription

Chercher une expression ou sélectionner un Fil .
Enseignants

Nombre de participants: 176 Synchronisation des cohoerbes (Formation Seins Infirmiers - Etudiant)

Préenom RGNS 2 B C D E F G H | Accés anonyme
Auto-inscription (Etudiant)

Nom i@ 4 B C D E F G H I J . e
i Synchronisation des cohortes (Formation Soins Infirmiers - Erudiant)

I & Groupes
;@ons
& voir les permissions
Prénom “  § Numéro

Sélectionner Mom d'identification

&+ Aukres utilisateurs (visiteurs anonymes et &tablissements normands)

Y} Import Enrolls

e cliquer sur “Créer un groupe” :
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Groupes Groupements vue d'ensemble

UE5.4.54 |FSI Groupes

Groupes

Groupe L2 (W2) (T4)
Licence 2 (78)
Licence 3 (76)

IModifier les réglages du groupe
Supprimer le groupe sélectionné

Créer un groupe

U

Creéer des groupes aukomatiguement

Importer des groupes

e indiquer le nom du groupe :

~ Généraux
MNom du groupe [ 1) Groupe 1
Identifiant de groupe

e indiquer si vous souhaitez que les membres du groupe puissent avoir une communication de
groupe :

Clef d'inscription Cliguer pour saisir du texte # &

Messagerie de groupe

Mon

®
Cacher l'image flon

e cliquer sur “Enregistrer” :
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Enregistrer Annuler

Y

Etape 2 : Ajouter des participants

e Cliquer sur le nom du groupe pour le mettre en surbrillance puis sur “Ajouter/retirer des
utilisateurs” :

Groupes Groupements ‘ue d'ensemble

UES5.4.54_IFSI Groupes

Groupes Membres de : Groupe 1 (0)

Groupe L2 (V2) (74)
Licence 2 (78)
Licence 3 (76)

Ajouter/retirer des utilisateurs.
IModifier les réglages du groupe @

Supprimer le groupe sélectionné

Créer un groupe

e sélectionner les utilisateurs puis cliquer sur “Ajouter” :

Ajouter/fretirer des utilisateurs: Groupe 1

IMembres du groupe Membres potentiels Groupes donk ['utilisateur
sélectionné Faik partie :

Aucun #tudiant X ~

étudiant X
tudiant 1

tudiant 2

. Ajouter étudiant 3
AU étudiant 4
etudiant 5

- Ajouter

etudiant 6
etudiant 7
étudiant 8

étudiant X
étudiant X
étudiant X
étudiant X
étudiant X

Rechercher Effacer Rechercher Effacer

Options de recherche +

Conserver les utilisateurs sélectionnés, méme s'ils
ne correspondent plus a la recherche

5i un seul utilisateur correspond a la recherche, le
sélectionner automatiqguement

Astuce : pour ajouter plusieurs utilisateurs en une seule fois, vous pouvez utiliser les

touches Ctrl (sélection clic par clic) ou Maj (sélection de toutes les lignes entre le
premier et le second clic).

CEMU - https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/



Last
;g?;lt/ezzom moodle:inscriptions:gestion_des_groupes:creer_un_groupe https://webcemu.unicaen.fr/dokuwiki/doku.php?id=moodle:inscriptions:gestion_des_groupes:creer_un_groupe&rev=1705911777
09:22

e cliquer sur “Retour aux groupes” :

Retour aux groupes

Y

* |le groupe possede maintenant des participants :

UES5.4.54 IFSI Groupes

Groupes

:'_'.rnupe 1 (B)

Licence 2 (7"
Licence 3 (7

Groupe 1 (8)

Astuce : pour ajouter un grand nombre d'utilisateurs en une seule fois, vous pouvez le
faire avec un fichier .csv
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