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Trier ses mails Zimbra

Tri par criteres

Etape 1 - Cliquez en haut a droite sur "Affichage" puis placer votre curseur
sur "Trier par"
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Etape 2 - Sélectionnez le critére de tri qui vous intéresse

Tri par dossiers

Etape 1 - Dans le menu de gauche, cliquez sur I'écrou présent a coté de
“Dossiers de Mails" puis cliquez sur "Nouveau Dossier"
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Etape 2 - Donnez un nom au dossier puis cliquez sur "OK"

Créer un dossier

Mom |
Couleur ; | ) Aucune ~

Hl: [] "abonner au fil RSS/ATOM

Sélectionnez 'emplacerment du nowveau dossier

¥ Dossiers de mails

|%=

Réception

T

’__? Carbeille

Annuler

Etape 3 - Pour ajouter un mail a un dossier, sélectionnez le mail puis cliquez
sur la petite icone représentant un dossier situé sur la méme ligne que

"Nouveau Message" puis sélectionnez le dossier souhaité.
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