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Créer sa signature électronique Zimbra

1) Rendez-vous sur votre boite mail Zimbra : https://webmail.unicaen.fr

2) Cliquez sur I'onglet “Préférences”.

3) Une fois dans I'onglet “Préférences”, consultez le menu déroulant a gauche afin de cliquer sur
“Signatures”.

M Conbacts Calendner T aches Porte- documants Frifermnoes

Enregstrer | Ancular Anrular ks modfictions
¥ Préfdnemoes

B Géndnl

iy comptes Clent par délisul (5 Evolé (8jex]

=4 Mal () Standand (HTML)

Fitres

i Heors du beraau

]

Thetme © | Arbre =

@ Adressss soeplies

. Poloe | | Cassque =
[ ] =]
= Calener Taile des mactires daffichage ;. Homae =
& Partage Imprimer talle des @rcteres ;12 pt *
@ Metfications
B ImeoranEsparte Fuseau horaire et langue
) Aecosuns
B zmis Fussau boraine ;| GHT +01:00 Bruxsbes, Coperhague, Maded, Pars

Langiss ;| Frangas - fengas -
IDiresction de composition = | O b gauche vees  deoe =[] A%cher ks boutons de drection dans | bame d'outls de compostion

i

Dossiers & explorer [ nclure ke dossier Spams dans ks rechanches
Cincure ke dosser Corheile dare les rechenches
M ke e dli Awre e rack

4) 1l suffit maintenant de compléter I'encadré qui s'affiche. Vous devez y mentionner :

¢ Votre NOM

 Votre prénom

 Votre numéro étudiant

» Votre mention (Sociologie ou Lettres par exemple)

¢ Le niveau de votre mention (Licence ou Master)

e L'année de votre mention (Licence 1, 2 ou 3, Master 1 ou 2)
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5) Pensez également a renseigner “Unicaen” dans la fenétre “Nom :" qui s'affiche au-dessus de
I'encadré.

Une fois les informations remplies, n'oubliez pas d'enregistrer les modifications et de fermer.

Votre signature sera automatiquement inscrite lors de la saisie de vos mails !
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