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Créer et utiliser une activité "Rendez-vous"

L'activité “rendez-vous” vous permet de planifier des rendez-vous avez vos
étudiants. Cette activité peut-étre utile notamment pour le passage de soutenances.
ﬂ Les rendez-vous par groupe sont possibles. Vous pouvez ensuite exporter facilement

la liste de rendez-vous au format de votre choix (Excel, csv, pdf..).

Etape 1 : Activer le mode d'édition

Mode d'édition ()

Etape 2 : Cliquer sur "Ajouter une activité ou ressource"

= Ajouter une activité ou ressource

Etape 3 : Sélectionner "Activités" puis "Rendez-vous"

CEMU - https://webcemu.unicaen.fr/



Last update: 12/03/2026 18:49 moodle4:rendez-vous https://webcemu.unicaen.fr/doku.php?id=moodle4:rendez-vous&rev=1685965049

Ressources
B o B (o

Base de Choix de
Atelier données BigBlueButton Chat Groupe Consultation
« O * O * O * O * O « O
B m
HsP
Drevoir Etherpad Lite Feedback Forum GClossaire (NOUVEAL)
* O * O * O * O * O * O

0 @ B

Paquetage

%

Hot Potatoes Lecon Liste de taches Outil externe SCORM Questionnaire
* O * O * O * O * O * O
&

Simple
Rendez-vous certificat Sondage Tableau Test Test hors-ligne
* O * O * © * © * O * O
Wiki Wooclap
* O * O

Etape 4 : Nommer l'activité "rendez-vous" et ajouter une

description (optionnel)
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A noter : comme pour toute activité Moodle, la description est optionnelle.

Etape 5 : Compléter les paramétres "Options"
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Les parametres suivants sont relativement transparents. Si besoin, vous pouvez cliquer sur le point
d'interrogation bleu pour avoir plus de renseignement pour chaque parametre. Dans I'exemple si
apres par exemple, on remarque que l'interlocuteur est I'enseignant (mais cela pourrait tres bien étre
le secrétariat par exemple dans le cadre de réservation pour les examens), que les créneaux horaires
sont de 45 minutes et que les étudiants s'inscrivent en groupe, dans un seul créneau.
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Etape 6 : Compléter le formulaire de réservation (optionnel)

Vous pouvez, si vous le souhaitez, utiliser le formulaire de réservation. En utilisant le formulaire, les
étudiants commenceront par voir le message avant de répondre a I'activité. Vous pouvez également,
via le formulaire, demander aux étudiants des informations complémentaires (dép6t de fichier par
exemple).
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tilisar e Farmulaie de

ressndation

messages

Mombsre masdmum de Fdhlers ] U Fichier 3 béléverser ast requis

LElEversss

Tailles maximale de Fichder

Etape 7 : Enregistrer et afficher

Enregistrer et revenir au cours | Enregistrer et afficher | Annuler
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