26/06/2026 13:26 1/3 Inscription manuelle

Inscription manuelle

Cette méthode d'inscription permet d'inscrire trés rapidement un ou plusieurs utilisateurs dans votre
espace de cours en lui définissant son role dans I'espace ainsi qu'une durée d'inscription.

De la méme maniere, on peut inscrire une cohorte (basée sur I'année de diplome - Code
Etape dans APOGEE) avec une durée d'inscription limitée.

Exemples de cas d'usage :

e je dois ajouter un ou plusieurs tuteurs ;

e je veux partager mon cours avec un autre enseignant ;

un étudiant n'est pas inscrit pédagogiquement au cours mais je souhaite lui donner un acces ;
les inscriptions pédagogiques ne sont pas encore faites ;

Cliquer sur “Participants” (menu de horizontal en haut de la page) puis “Inscrire des utilisateurs”.
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Utilisateurs inscrits

Utilisateurs inscrits
Correspondance | Unaumoins ¢ || Sélectionner B [x]
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Réinitialiser les filtres  Appliquer les filtres

3 participants trouvés
Prénomm: B CDEFGHIJKLMNOGPQRSSTUV WX VY 2
NOdefaW‘Uem; B CDEF GH JJKLMNOPGRSTUVWXYZ

Nom de Famille

“ /Prénom Nom d'utilisateur (Compte Numérique) Numéro d'identification Adresse de courriel Réles Groupes Dernier accés au cours Statut
a - - - - - - —_ -
[J BB BarnerBruce 55000904 55000904 55000904 @etu.unicaen.fr Etudiant & Aucun groupe Jamais [Active L BRI |
[0 SK Kyleselina 55000902 55000902 55000902@etu.unicaen.fr Etudiant & Aucun groupe Jamais [active L BRI |
(] sParkerPeter 55000909 55000909 55000909 @etu.unicaen.fr Etudiant & Aucun groupe Jamais [acive L K- 2 |

Pour les utilisateurs sélectionnés...

Inscrire des utilisateurs

. R , AFFicher plus... _ .
Puis dans la fenétre suivante (penser au bouton pour afficher toutes les options de

seconde fenétre) :
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Inscrire des utilisateurs

Options d'inscription

i Aucune sélection
Sélectionner des Seléctionner

utilisateurs l'utilisatewr
Saisir le nom ou le dans la liste
numeéro étudiant

Sélectionner des cohortes

Attribuer les roles :

/™ vériFiez le réle que
vous attribuez,
particuliégrement les
enseignants/étudiants

Afficher moins... T I

I Hécupeérer si possible les anciennes notes de Mutilisateur

A partir de Maintenant (19 juil. 23, 15:42) % |

Durée d'inscription 90 jours =

Linscription se termine [ Activer

Annuler Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnés
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Inscrire des utilisateurs

Options d'inscription

Sélectionner des [t B Kent Clark 55000908, 55000008, ssmmﬂem.unlcamﬁ]
utilisateurs

kent ¥

Sélectionner des cohortes  Aucune sélection

Rechercher

Attribuer les roles : Etudiant

/N verifiez le rale que
vous attribuez,
particuligrement les
enseignants/étudiants

Afficher moins..
[ Récupérer si possible les anciennes notes de ['utilisateur

A partir de Maintenant {19 juil. 23, 15:42) %

L . . . Précisez toujour la durée d'inscription
Durée d'inscription B0 jours = b= pour ne pas avoir d*utilisateurs inscrits
indéfiniment

Linscription se termine [ Activer

Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnés
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