10/07/2026 08:03 1/2 Communiquer avec un groupe par message interne

Communiquer avec un groupe par message
interne

Etape 1 : Sélectionner le groupe

e Dans l'espace de cours ou est créé le groupe, aller dans “Participants” :

Cours Parametres Participants MNotes Rapports Plus ~

* Cliquer sur la fleche de la boite de filtrage :
Utilisateurs inscrits

Correspondance | Un au moins | Sélectionner

LL3

belecﬁonner
. . Mot-clef
+  Ajouter une condition Statut
Roles
3 participants trouvés Méthodes d'insggibtion
pupe
Prénom PS8 » B C D E F Inactifs depuis plus de P O RS T UV WX Y Z
Nomdefami“'?A E C D EF € H J K LM NOPOGRTSTUV W X Y z

 Sélectionner le groupe qui vous intéresse :

| |
Correspondance  Un au moins % = IAUCUH groupe Q
+ Ajouter une condition Reéinitialiser | B res
C

10 participanks trouvés

Vous vous étes trompé de groupe, vous pouvez le désélectionner en cliquant sur la
petite croix a gauche du nom du groupe :

§ Participants

)

Chercher une expression ou sélectionner un filtre v

Mombre de participants : 78

« Vérifier que le nombre de participants correspond :
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18:49
. e~ 2 . ags ”
e Cliquer sur la coche en haut pour “Sélectionner tous les utilisateurs
H u =gl H u n o,
e Cliquer sur “Choisir” puis sur “Envoyer un message” :
1 Chosir. ..
. 4
Prénom BEE A B C D E FlAouterune annotstion XYz
Télécharger les données au format
Nomdefamwle/; B ¢ D Séparé par des virgules (.csv) vow X Y Z
Microsoft Excel (xlsx)
i Table HTML
e Nom de famille Javascript Object Notation (json)
“ /Prénom Nol OpenDocument (;ods) 'identification Adresse de courriel Réles Groupes Dernier accés au cours Statut
- 5 Portable Document Format (.pdF) - - - - -
Inscriptions manuelles
SK Kyle Selina 55 IModifier les inscriptions sélectionnées 55000902@etu.unicaen.fr Tuteur & Groupe 1 & Jamais [acive X IR
Supprimer les inscriptions sélectionnées
‘ParkerPeter 55¢ Auto-inscription ) o 55000909 @etu.unicaen fr Tuteur # Groupe 1 & Jamais [active 1 IR -
Modifier les inscriptions des utilisateurs sélectionnés
Supprimer les inscriptions des utilisateurs sélectionnés
_—
Pour les utilisateurs sélectionnés... | Choisir... s

I
b

Inscrire des utilisateurs

Etape 2 : Ecrire et envoyer le message

o Ecrire le message :
¢ Une fois le message terminé, cliquer sur “Envoyer le message a X personnes” :

—

Envoyer le message a 2 personnes X

Annuler Envoyer le message 3 2 personnes

* Le message est envoyé a I'ensemble des participants du groupe.
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