02/04/2026 14:09 1/11 Parametres avancés du dépot de fichiers

Parametres avancés du dépot de fichiers

Je veux modifier le nom du fichier

Le nom du fichier déposé est modifiable dans I'espace de cours directement en cliquant sur “Activer

Ve - - ” . . A o \ A Ve . .
le mode édition” puis sur I'icone # & c6té du nom du fichier.

4 Section # Aodifier -

+ m sjout-Fichier |T|] ModiFier =
e {Madif.erlet.tre

% Ajouter une activité ou une ressourc

L]
m
1]

Je veux utiliser le dépot avanceé

des parametres (licence, métadonnées, etc.), le dépot avancé correspond a votre

Si vous ne pouvez pas utiliser du tout le glisser-déposer, ou si vous souhaitez ajouter
besoin. Il remplace I'étape 5 en glisser-déposé décrite ci-dessus.

e Cliquez sur le bouton “Ajouter” :

Selectionner des Fichiers Taille maximale des nouvesux Fichiers

$oe. =

Ajouter...

Vous pouver glisser des Fichiers ic pour les apouber

”

e cliquez sur le bouton “Parcourir” :
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Sélecteur de fichiers

i Fichiars disponibles il E N
i Fichiers récents
& Daposer un fchier Arnese
Parcourir..p, | Aucun Fichier sélectionné.
% Téléchargement D}
d'URL Enregistrer sous
™ Fichiers personnels
) wWikimedia Aasbinr
¥ Dropbox Prénam Nam
IMITIATICE
Chaoisir une licenoe
Modules transferables
Tous droits réservis
temparalre
Dépaser ce Fichier
Ve &n imsge
£ >
e sélectionner le(s) fichier(s) et cliquer sur “Ouvrir” :
& Envei dufichier b
— = 4 HB > CePC » Bureau v Rechercher dans : Bursaw o
Organiser Nowveau dosgier =+ [ @
B e P - MNom ) Modifié le Type
B Buresu E:l] ajout-fichier.pdf 23/03/2020 01:24 Fichier PDF
B Documents & Partages [calebasse.campus.unicaen.fr] (.. 30/01/2078 1044 Raccourci
=| Images
B Musique
B Objets 30
& Téléchargement:
B vidéos
ie O5Disk (C:)
= partages \icalel
=g Espaces Partagé
w >
Mom du fichier : |ajnut-fi-:hier.pd{ - | Tous les fichiers (.7 w
Churvriir Annuler

» modifier les options souhaitées :

e Option 1 : changer le nom du fichier

Enregistrer sous

Nouwesu nom

N

e Option 2 : changer le nom de Il'auteur
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Auteur

Prénom Nom|

e Option 3 : changer le type de licence

- Vous avez la possibilité de joindre une licence a votre ressource afin de protéger votre
travail ou bien si vous déposez une ressource dont vous n'étes pas |'auteur, spécifier
la licence qui vous permet de |'utiliser. Plusieurs libellés sont a votre disposition :
http://creativecommons.org/licenses/

e cliquer sur déposer ce fichier :

Sélecteur de fichiers .

th Fichiers disponibles

th Fichiers recents

Slalal b ]
“

Parcowrir ajout-fchierpdf
¥ Taléchargerment
d'WAL Enregistrar saus
 Fichiers persannels
Wikimadia Aubeu
& Dropbox Pransaim Mam
IHITIATIE
haisir une licence
Modules transferable
Tous g ESErve
Emporaire
Deposer ce Fichier
Vue en image
€ ¥

V4

Je veux réutiliser un fichier déja déposé dans la plateforme

Vos fichiers déposés dans un cours peuvent étre réutilisés dans le méme cours ou un autres cours. |l
existe plusieurs méthodes accessibles des lors que vous avez cliqué sur l'icone “Ajouter” (dépot
avancé) :
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 Fichiers récents : les 50 derniers fichiers que j'ai utilisés ;

- - . ®
Sélecteur de fichiers
th Fichiers disponibles & LE I
- Ll
% Déposer un fichier 'i Mektagrille de Durand et Loye (2014).pdF
% Téléchargement 'i une_meka_grille_a_experimenter_lerows_mastracci_20415_pdF
d'URL 'i Metagrille_ Leroux_Mastracc (2015, p. 242-244) pdF
i Fichiers persannels ﬁ Chaisir le bon kype déchelle.pdf
o . ‘i Tableau de synkthése - caractéristigues dune modalité dévaluation V1_8.pdf
) Wikimedia
check-3183193_1920.png
%3 Dropbox
empty-exam-hzllijpg
(] INITIATICE

C43 Evaluer les étud_-202003417-115337.mbz

(=] Modules trancFérables Les grilles peuvent _-20200317-115336.mbz

o] temparaire Dizspositif Enseigner_-20200347-115337_mbz

g = [P a

BERTRAND et CHOUINARD {2006, p. 262) - Typologie des échelles pour
conskruire des grilles dévaluation.pdF

|| VU 20 image

'i grille déval module grille pdF )

« Fichiers disponibles : les fichiers que j'ai déposés dans d'autres cours ;

Vous obtenez une fenétre avec les dossiers du cours (un dossier par ressource). Vous pouvez
remonter dans I'arborescence pour sélectionner des fichiers que vous auriez utilisés dans un autre
COours que vous avez créé.
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Sélecteur de fichiers *

i Fichiers récenks
o .
. - 1 Syskeme
%, Dépaoser un Fichier Y
™ Espaces pour les persannels
% Téléchargement )
d'"URL = Pédagogie et innovation

o ) Ezpace Formations
T Fichiers persannels

= Pratigues pedagogiques

) Wikimedia - .
B Atelier : Elaborer une &preuve par QCM
3 Drapbox B Rézumés des cections de cours
[=] INITIATICE [ &nbsp;anbsp:Retour au sommaire (Etiquette)

[ Modules transférables * B sjoutfichier [Fichier)
|| temporaire

] Wue enimage

* Fichiers personnels : si vous utilisez le stockage de fichiers personnels en ayant ajouté le bloc
“Mes fichiers personnels” sur votre page personnelle.

Sélecteur de fichiers *
T Fichiers disponibles ’-_,' 'ﬂ- i =
i Fichiers récenks =

Fichiers personnels
% Déposer un Fichier ;Ijj

% Téléchargement
d'URL

J Wikimedia
%3 Dropbox
| IMITIATICE
[ | Maodules transferables
|| Eemparaire

] Yue en image
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Je veux automatiser la mise a jour de plusieurs fichiers
identiques

Vous utilisez un fichier a plusieurs endroits et il vous arrive de la modifier régulierement. Afin de vous
éviter d'aller le modifier a de multiples endroits et pour limiter les risques d'oubli, une solution
consiste a déposer le document dans votre espace de dépot personnel dans Moodle et créer des alias
de ce fichier source, c'est-a-dire une copie qui reste liée a son original. Ainsi, quand vous mettrez a
jour le fichier source, tous les alias se mettront a jour automatiquement.

Le stockage dans Moodle permet de sécuriser vos documents pédagogiques sur des
3 serveurs informatiques de I'université.

Etape 1 : déposer un document source dans votre espace "Fichiers personnels"

e Ouvrir votre espace de dépot “Fichiers personnels” :

# Tableau de bord
# Accueil du sike

BR Calendrier

[ Fichiers personnels

Mes cours
e ajouter le(s) document(s) :
Tableau de bord » Pages dusite B Fichiers persennels
Fichiers Taille maximale des nouveaux Fichiers : Illimité
O X #H E B

ajout-fichier.... Metagrille d...

Enregistrer Annuler

e cliquer sur “Enregistrer” :
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Tablezu de bord ® Pages dusite B Fichiers personnels

Fichiers

O O &

W Fichiers

(-

ajout-fichier....

Enregistrer

V)

Taille maximale des nouveausx Fichiers : Illimiteé

(-

Metagrille €.

Annuler

Etape 2 : Ajouter dans I'espace de cours un alias du fichier source

« utiliser le dépot de fichier avancé et sélectionner I'onglet “fichier personnels (au besoin,
cliquer sur le symbole “Actualiser”) :

Sélecteur de fichiers

fn Fichiers cisponibles
i Fichiers récents
%, Dépaoser un fichier

%, Teléchargement
d'URL

o Fichiers personnels

) Wikimedia

e sélectionner un fichier :

-

8 sjout-fichier.pdf

rsonnels

L Métagrille de Durand et Loye (2014).pdF
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Sélecteur de Fichiers 8

i Fichiers disponibles Fo-J - ) £ = R
fh Fichiers récents ==

Fichiers personnels

% Deposer un Fchier ﬁ

ajout-fichierndf
%, Téléchargement = Métag".;! i Durand et Loye (2014).pdF

d'URL

Fichiers personnels

) Wikimedia
%2 Dropbox
(] INITIATICE
|| Modules transFerables
|| kemporaire

=] Wue en image

e choisir I'option “Créer un alias du fichier” :

Sélectionnez ajout-fichier.pdf

{@)Faire une copie du fichien)Créer un alias du Fichier

Enregiskrer sous

ajout-fichier.pdF

Aubeur

Prenom Mom

Choisir une licence

A

Tous droits réservés

Sélectionner ce Fichier Annuler

Dernier= modificaiion T amil 2020, 13:05
Creg 7 awril 2020, 13:09

Taille 301.5%0

Licence Tous droits réseres

sutzur Préenom Hom

e cliquer sur “Sélectionner ce fichier” :
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Sélectionnez ajout-fichier.pdf

{_JFaire une copie du fichien@)Créer un alias du Fichier
Enregistrer sous

ajoukt-FichierpdFf

Aubeur

Prémom Mom

Cheisir une licence

Tous droits réservés

Seélectionner ce Fichier Annuler

U

Dernitre modification T il 2020, 1306

, Cree 7 awril 2020, 13:.09
j! Taille 501.5%0

ks Licence Tous droits reserves

Auteur Prénom Mom

Dans ce cas, l'icone du fichier se présente avec une petite fleche apposée au niveau du coin inférieur
gauche:

O O &
B Fichiers

{jaj-}l_t-

Etape 3 : mettre a jour dés que besoin le fichier dans I'espace "Fichiers personnels"

Si le fichier original est supprimé, I'alias se transforme en simple copie qui n'est plus
liée au fichier source.

e déposer dans I'espace “Fichier personnels” le document mis a jour en veillant a ce qu'il porte
exactement le méme nom.

e Choisir “Ecraser” :
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Le fichier existe *

Un Fichier de ce nom a déja été joint
Ecraser

Renommer & « ajoutizgier {1).pdF =

Annuler
e clique sur “Enregistrer” :
Tablezu de bord & Pages dusite B Fichiers persennels
Fichiers Taille maximzle des nouveaux Fichiers - llimité
OO0 O & B = m
W Fichiers
zjout-fichier.... Métagrille 2.

Enregistrer Annuler

U

Afficher le contenu d'un dossier dans Moodle

L'enseignant peut s'il le souhaite paramétrer la ressource dossier de telle que I'étudiant puisse
afficher directement le contenu d'un dossier sans avoir a le télécharger.

Pour ce faire, durant la paramétrage de |'activité dossier, I'enseignant doit dans la section contenu
des parametres, décocher la case imposer le téléchargement des fichiers car celle-ci est cochée
par défaut.

L'enseignant peut également s'il le souhaite autoriser le téléchargement ou non du dossier. Si
I'enseignant souhaite autoriser le téléchargement du dossier et de son contenu, il lui suffit de cocher
afficher le bouton de téléchargement de dossier et enregistrer les réglages qu'il vient de
réaliser.
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= {B)ECAMPUS - outils = Frangais (Fr) ~ Qe = =m

Afficher la description sur la page de cours

Contenu
Fichiers Taille maximale des nouveaux fichiers : Illimité
= =
Do % BEe
@ Fichiers
- \- S
> n.;-‘ e i
G . - -
D
in2dexjpeg index jpeg istockphoto-...
Afficher le contenu du dossier Surune page séparée ¢ | @——chuoisir page séparée

Afficher les sous-dossiers dépliés
décocher ——» Afficher le bouton de téléchargement de dossier

décocher —» Imposer le téléchargement des fichiers

Réglages courants
Restreindre 'accés
Achévement d'activité
Compétences
cliquer sur enregistrer et revenir au CoUrs g gnregistrer et revenir au cours Enregistrer et afficher pomEr

Ce formulaire comorend des chamos reauis. maraués @ .

Vous pouvez suivre le tutoriel vidéo :
<html>

<iframe width="640" height="360" src="https://www.youtube.com/embed/AS6FjPBVyH4"
title="YouTube video player” frameborder="0" allow="accelerometer; autoplay; clipboard-write;
encrypted-media; gyroscope; picture-in-picture” allowfullscreen></iframe>

</html>

Je veux en savoir plus

Se reporter a la documentation Moodle : Utilisation de fichiers

From:
https://webcemu.unicaen.fr/ - CEMU

Permanent link:
https://webcemu.unicaen.fr/doku.php?id=moodle:ressource:fichier:parametres_avances&rev=1625843177 -

Last update: 12/03/2026 18:49
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