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Création d'un nouveau sujet ou d'une
nouvelle discussion

Etape 1 : enter dans le forum

e Sur la page de votre espace de cours, cliquez sur le nom du forum :

Nom du forum

Y

Etape 2 : lancer I'ajout d'un nouveau sujet ou d'une nouvelle
discussion

* Si vous étes dans un forum Nouvelles, cliquez sur “Ajouter un nouveau sujet” :

MNouvelles

I MNouvelles diverses et annonces

Ajouter un nouveau sujek

[Aucune '|DJ'~IE..E{5E'|CD'E éké publige)

* Si vous étes dans un forum classique, cliquer sur “Ajouter une discussion” :

Nom du forum

Ajouter une discussion

(Il 0"y & pas encoré de dizcussion dans ce Forum)

Etape 3 : écrire le premier message qui lance le sujet ou la
discussion

e “Sujet” : saisir un texte court et explicite
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Forum

Ajouter une discussion

k-

Sujet 1] |

Mezsage

L]
]
[}

Envoyer Annuler Avance

Ce Formulzaire comprend des champs requis, marqués @ .

(Il n'y a pas encore de discussion dans ce ferum)

* “Message” : saisir un texte mis en forme a I'aide de I'éditeur de texte (si besoin, voir la page :

Utiliser I'éditeur de texte WYSIWYG) :

Forum

Ajouter une discussion

Sujet o Maom de la discussion
Message 0 -
1 A~ | BT v e (U E|E| %S| |G| & w3
U s =« x | = ==
|
Enwaoyer Annuler Avancé

Ce Formulaire comprend des champs requis, marqués @ .

(Il n'y a pas encore de discussion dans ce Forum)

Etape 4 : ajouter au besoin un fichier

e Cliquer sur le terme “Avancé” :
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Forum -

Ajouter une discussion

Sujet o Mom de la discussion

Mezsage 1] -
1 A~ B|I v (T e 2| ElE % S| @ & 8w

U S x x| = = =

Message._

Envoyer Annuler Avancé

Ce Formulaire comprend des champs requis, marqués @ .

(Il n'y & pas encore de discussion dans ce Forum)

e “Annexe” : glisser le fichier dans I'espace de dépot :

Annexe g Taille maximale des Fichiers : Illimité ; nombre maximal de Fichiers : 9
| HEm

W Fichiers

v

Vous pouvez glisser des Fichiers ici pour les ajouter.

[

[ ]Epinglé @

DEnvuyer les notifications de messages des Forums sans délai de modification.

Etape 5 : envoyer le message

e Cliquer sur le bouton “Envoyer”.

Envaoyer Annuler

U

* Le sujet ou discussion est créé avec un délai de30mn avant envoi des notifications aux
abonnées du forum, afin de pouvoir relire voire modifier le message.
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FAQ

Je veux envoyer mon message immédiatement

* lors de la rédaction du message, ouvrir I'éditeur “avancé” :

Forum -

Ajouker une discussion

Sujet o Hom de |z discussion

Message L]
1 A~ B I - - v G- = | = N Gal W & | @M £
U & x| »¥ = = =

[Message.

Envayer Annuler Avance

Ce Formulaire comprend des champs requis, margués & .

(Il n'y & pas encore de discussion dans ce Forum)

e cocher I'option “Envoyer les notifications de messages des forums sans délai de

modification.”
Annexe
3
W Fichiers
Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.
Dépinglé

%‘vu}yer les nokificakions de messages des Forums sans délai de medification.

Une fois le message posté, cette option n'est plus disponible. Le message sera
automatiqguement notifié aux abonnés du forum au bout d'un délai de 30min.
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Je veux relire le message

e Entrer dans le forum puis cliquer sur le nom de la discussion :

Nom du FORUM

Ajouter une discussion
Discussion lancée par

77 MNom de la discussion Prénom Mom

V)

e chercher le message a relire :

Mom du Forum

Mom de la discussion

Réponses emboitées = Deéplacer cette discussion vers... = Deplacer

Nom de la discussion
par Prénom Mom, jeudi 2 avril 2020, 08:40

Message._.

N

Je veux supprimer un message

e Entrer dans le forum puis cliquer sur le nom de la discussion :

Nom du FORUM

Ajouter une discussion

Discussion lancee par

+r MNom de la digcussion Préenom Mom

¥

e cliquer sur “Supprimer” :
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Nom du Forum

Mom de la discussion
f# Réglage: =

Réponses emboikées S Déplacer cetbe discussion vers_.. ¥ Deplacer

Hom de la discussion
par Prénom Maom, jeudi 2 awril 2020, 08:40

Message...

Permalien Modifier  Supprimer Répondre

Y

Je veux que le message ne s'affiche que sur une période
définie

Démarche lors de la création du message

e Cliquer sur le terme “Avancé” :

Forum -

Ajouter une discussion

Sujet o Mam de |z discussion
Mlezsage 0
1 A~ | B|IT o V| EIE] % S B @& | m
U & x »x E = =
Message...
Envoyer Annuler Avance

Ce Formulzaire comprend des champs requis, marqués @ .

(Il n'y a pas encore de discussion dans ce ferum)

e cliquer sur le terme “Période d'affichage” :
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Période d'affichage

Tags

e cocher la case “Début de I'affichage” et/ou “Fin de I'affichage” puis indiquer les dates

souhaitées :

Période d'affichage

Debut de 'affichage 3

Fin de 'affichage 7]

A
/
ELY
I
=
I
[
[

Démarche a postériori de la création du message

e Entrer dans le forum puis cliquer sur le nom de la discussion :

Nom du FORUM

Ajouter une discussion
Discussion lancée par

77 MNom de la discussion Prénom Mom

¥

e cliquer sur “Modifier le message” :

Nom du Forum

Mom de la discussion

Réponses emboibées

Hom de la discussion
par Prénom Mom, jeudi 2 avril 2020, 08:40

Meszage...

Permalien Maodifier

n o,

e cliguer sur le terme “Période d'affichage

Déplacer cetke discussion vers...

Ar
i

57 # Activar

57 % [ ]activer

Ar
i

f# Réglage: ~

v Deéplacer

Supprimer  Répondre
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Période d'affichage

Tags

e cocher la case “Début de I'affichage” et/ou “Fin de I'affichage” puis indiquer les dates

souhaitées :

Période d'affichage

Debut de 'affichage

Fin de 'affichage

2020 {0 57 # Activar

2020 10 57 % # [activer

Je veux que le message reste visible en haut du forum

Démarche durant la création du message

e ouvrir I'éditeur de message avancé :

Forum

Ajouker une discussion

Sujet o Nom de la discussion
Message o
1 A~ B I v . | A
U S x x| = = =
Message...
Envoyer Annuler Avance

Ce Formulaire comprend des champs requis, marqueés @ .

(Il n'y a pas encore de discussion dans ce ferum)

« cocher |'option “Epinglé” :
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Annexe 7]

® Fichiers

-

Vous pouvez glisser des Fichie

|:I§pinglé 7

|:|Er'u-:}_l.le-r les nokifications de messages des Forums sans délai de madification.
Démarche a postériori de la création du message

e Entrer dans le forum puis cliquer sur le nom de la discussion :

Nom du FORUM

Ajouter une discussion
Discussion lancée par

77 MNom de la discussion Prénom Mom

¥

e cliquer sur “Modifier le message” :

Nom du Forum

Mom de la discussion
f# Réglage: ~

Réponses emboibées = Déplacer cetke discussion vers_.. ¥ Deéplacer
Hom de la discussion
par Prénom Mom, jeudi 2 avril 2020, 08:40
Meszage...
Permalien  Modifier  Supprimer  Répondre

* cocher la cas “Epinglé” :
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Taille maximale des Fichiers : Illimité ; nombre maximal de Fichiers - 9

Annexe

G

B Fichiers

v

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouker.

Elj\lé!:i'ng.é

Période d'affichage
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