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Utiliser une méme ressource sur plusieurs
espaces de cours via les fichiers personnels

Vous souhaitez déposer une méme ressource dans différents espaces de cours, vous pouvez utiliser
les “fichiers personnels”. “Fichiers personnels” vous permet de stocker des fichiers et de les déposer
dans différents espaces de cours comme alias ou copie du fichier. A noter: Si vous créez un alias et
que vous modifiez le document source dans vos fichiers personnels, les fichiers déposés comme alias
seront automatiqguement mis a jour dans vos espaces de cours.

Pour accéder a vos “fichiers personnels”, sur la page d'accueil, dans le menu dans la barre de gauche,
cliguez sur “fichiers personnels” :
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,“ Banque de contenus
Dans le cadre du "droit 4 la déconnexion”, nous avons changé la configuration par défaut pour que le
transfert des messages des Forums par mail soit Fait une seule Fois par jour. Vious ne recevrez donc plus
Mes cours

gu'un seul mail regroupant linkégralité des messages postés dans bows les Forums. La réception du

mail se Fait entre Th20 ek 8h, Vous pouvez vérifier ou modifier cetbe configuration par défaut dans les
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! parsmétras de votre profil : menu Préférences > Préférences du Forum. Un buboriel est & votre

Vous accédez alors a une zone de dépot. Cliquez-déposez ou téléchargez la ressource concernée et
enregistrez.
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Votre fichier est alors stocké dans votre réserve personnelle. Vous étes le/la seul(e) a pouvoir accéder

a ces fichiers.

Pour les diffuser sur votre espace de cours, allez sur le cours concerné, puis cliquez sur “ajouter une
activité ou une ressource > “fichier”. Cliquez sur la zone de dép6t (comme pour ajouter une ressource
classique) et sélectionnez "fichiers personnels” dans la barre de gauche. Vous y retrouvez votre
fichier déposé en amont (si ce n'est pas le cas, n'hésitez pas a cliquer sur rafraichir - symbole de la

fleche circulaire a coté de la roue crantée).

Sélecteur de fichiers

# Fichiers disponibles = O
th Fichiers récents ] Fichiers personnels
% Déposer un Fichier ¥ video-test.mp4

% Téléchargement d'URL
Wwikimedia

33 Dropbox

] INITIATICE

L] Modules transférables

[ temporaire

[o] Vue en image

& GoogleDrive

Th Bangue de conkenu

Cliquez sur le fichier a importer. Une fenétre s'ouvre :
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Sélectionnez video- x
test.mp4

Faire une copie du fichier
e Créer un alias du Fichier

Enregistrer sous

video-test.mp4

Auteur

Marie Voisin

Choisir une licence ©

Tous droits réservés v

Sélectionner ce Fichier Annuler

Derniére modification

10 septembre 2020, 15:05

>
' e Créé 10 septembre 2020, 14:54
Taille 42.2Mao

Licence Tous droits reserves

Auteur Marne Voisin

Vous pouvez choisir de créer une copie ou un alias (de préférence). Cliquez sur "sélectionner ce
fichier“. Vous retournez alors sur la page d'ajout de fichier. Enregistrez. Votre fichier est a présent
disponible sur I'espace de cours.
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